
环境学院2009～2010学年第一学期教学管理工作时间节点安排（2009-09-02）
	周次
	教学管理工作安排

	0
	上学期课程补考；开学准备工作；06级9月2日上课，07、08级学生开讲座；

	1
	发放点名册；“三到位”统计；补考成绩整理与输入；成绩登记单上报教务处；打印学业警告单，2010届毕业生毕业课题申报；

	2
	双周系主任例会；报双语课程申请；各系/中心提交教研活动计划；提交经负责人签名后的纸质教学进程表并网上提交；重修准备报名；教师联系学生工作启动；

	3
	毕业课题申报截止；统计学生创新学分并输入数据库；09级新生信息汇总；

	4
	双周系主任例会；重修班开课；下达下学期公共选修课； 09~10-2学期教学任务安排； 

	5
	国庆长假

	6
	双周系主任例会；下达下学期教学任务安排表；2010届毕业生毕业课题申报审核确定；

	7
	青年教师培养总结；学院反馈公共选修课安排表；

	8
	双周系主任例会；毕设负责人和班导师向学生公布最终确定的课题；学生填报；

	9
	学院反馈下学期教学任务安排；本科专业中期自查；

	10
	双周系主任例会；本科专业中期自查结果与改进措施；向学生公布毕业设计课题；

	11
	本科期中考试；

	12
	双周系主任例会；确定期末抽考课程；安排抽考的出题教师；

	13
	06级学生结束本学期全部课程；重修考试；统计我院教师任主编、新出版的教材；

	14
	双周系主任例会；2010届（06级学生）毕业生正式进入毕业设计阶段；公共选修课考试； 出试卷准备；组织学生网上评教；

	15
	收取公选课成绩登记单；重修课程补考；学生选课；

	16
	双周系主任例会；教学事故处理认定；学院启动2009-2010学年第一学期专业导师考核工作；上交试卷（A、B）； 

	17
	启动10级教学计划制订、修订工作；

	18
	双周系主任例会；公布07、08、09级期未考试安排；组织毕业设计开题答辩 ，提交2009~2010学年第一学期专业导师学院考核材料；

	19
	考查课考试（随堂）

	20
	07、08、09级学生期末考试；收取成绩登记单，收取考试材料；各系/中心完成教学工作小结和抽考小结。教师登录教务处网查询下学期的教学任务；教师上交告知单。


注：本学期学院的教学工作重点是：

1、 06级学生在第13周前要结束全部课程，保证第十四周顺利进行毕业设计工作

2、 09届毕业设计（论文）工作

3、 新进的青年教师培养工作总结
城市建设与环境工程学院
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