环境学院试卷格式等以及自、互查实施细则

第一条 本实施细则根据院教学工作的需要，结合校相关规定为基础制定。

第二条 本实施细则仅适用于环境学院。本细则如与校新规定相抵触，则以学校刊印文件规定为准。

试卷格式

第三条  开、闭卷考试的试卷样式按照校规定执行。试题文字全部为宋体、五号字、单倍行距，且大题题目文字需加粗、段前段后0.5行间距，题目后需以括号方式说明该试题的总分、分数分配以及其他说明。

第四条  所有答题均在该试卷上，不另设答题纸或答题卡。出题教师需在试卷上留出必要的答题空间。

试卷内容及份量
第五条  考试内容需紧扣大纲、难易适中。考题量应控制在大部分学生在110分种左右（总考试时间120分钟）或80分钟左右（总考试时间90分钟）能全部做完。教师有责任和义务提供形式和质量上合格的考试试卷。

试卷批阅

第六条  批阅教师应采用红色水笔或圆珠笔批阅，并保持卷面整洁。如有大题或小题分数改动，批阅教师必须在改动处用红笔签全名。试卷批阅的其他要求按照校教务[2005]1号文件《关于阅卷细则的有关规定》执行。

试卷上交

第七条  任课教师必须在规定的时间内，按要求上网登记分数，且按课程考核方式上交以下材料：

－闭卷考试课程：试卷及标准答案（含评分标准）、批阅好的试卷、分数核对表、成绩单、教学质量分析、教学手册；

－开卷、大作业、实验实训课程：考核题目及评分标准、成绩单、教学质量分析、教学手册。（如有考试试卷则需上交与闭卷考试相同的材料）

－所有上交的试卷须按学号顺序排列整理。

试卷收缴

第八条  教务干部负责第七条中材料的收缴。教务干部须核查教师上交材料的完整性，对材料不全者，应拒绝接收材料。否则后果由责任人承担。

试卷自、互查

第九条  出题老师在规定的时间内自查试卷，包括试卷打分与评分标准是否有出入，核对总分是否正确、成绩单与试卷是否一致。

第十条  老师自查后将所有材料交与指定教师，指定教师审核试卷加分是否正确，核对成绩单与试卷是否一致。指定教师只对分数加和的正确性以及成绩单与试卷是否一致负责。

第十一条 试卷批改的正确性和合理性、试卷总分的正确性以及其他与试卷质量有关的责任由出题、批改教师负责。

第十二条 试卷的安全性由相关责任人承担，且在规定的时间内将试卷交教务干部。教务干部负责将试卷按时回收和登记。

第十三条  本规定自颁布之日起实施，未尽事宜由环境学院负责解释。
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